
 

暨南大学教育学院专业人才培养方案 

 

专    业： 行政管理   专业英文名：Administration Management         

 培养层次： 高中起点专科     学制：3 年（弹性学习年限 3~6 年） 

 

一、培养目标 

本专业着重培养学生具有政策鉴别能力、依法行政能力、政策分析能力、创

新能力、应对突发事件能力、心理调适能力等，关注理论学习、调查研究、实践

能力、培养具有公共关怀与社会责任感，且能够适应现在社会需要的应用型专业

人才。 

二、毕业要求 

本专业学生必须修满 80 学分才能毕业，其中公共必修课占 24 学分；专业必

修课占 40 学分；选修课占 16 学分。 

三、课程简介 

大学英语、计算机应用、应用写作、马克思主义哲学原理概论、管理学、行

政法学、社会调查研究与方法、公共关系学、行政管理学、商务传播、组织行为

学、人力资源管理、领导学、社会学、宪法学、基础心理学、公共政策、社区管

理与服务等。 

 

四、课程设置及教学进度表 



 

行政管理专业课程设置及教学进度表 

专业: 行政管理 层次: 高中起点专科 

学制: 3 年 学习形式: 业余 

课
程
类
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学
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时数 
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时数 

考核形式 每学期时数 

闭

卷
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开

卷
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考

查

● 

一 二 三 四 五 六 

公
共
必
修
课 

1 大学英语（1） 4 80 28 ▲     28           

2 大学英语（2） 4 80 28 ▲       28         

3 大学英语（3） 4 80 28 ▲         28       

4 大学英语（4） 4 80 28 ▲           28     

5 计算机应用 3 60 21 ▲     21           

6 应用写作 3 60 21   △   21           

7 马克思主义哲学原理概论 2 40 14   △   14           

专
业
必
修
课 

8 管理学 5 100 35 ▲     35           

9 行政法学 4 80 28 ▲       28         

10 社会调查研究与方法 4 80 28 ▲             28   

11 公共关系学 4 80 28 ▲           28     

12 行政管理学 5 100 35 ▲       35         

13 商务传播 4 80 28 ▲          28     

14 组织行为学 5 100 35 ▲           35     

15 人力资源管理 5 100 35 ▲         35       

16 领导学 4 80 28 ▲         28       

选
修
课 

17 社会学 3 60 21   △       21       

18 宪法学 4 80 28 ▲             28   

19 基础心理学 4 80 28 ▲             28   

20 公共政策 4 80 28   △     28        

21 社区管理与服务 3 60 21     ●           21 

合计 82 1640 574       119 119 112 119 84 21 

 


